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                          ЗАЯВКА НА ПОДБОР СПЕЦИАЛИСТОВ  (Приложение №1)

	№ п/п
	                       ВОПРОС
	                           ОТВЕТ

	1
	Наименование организации
	

	2
	Наименование вакансии (должности)
	

	3
	Причина образования вакансии (создание, освобождение)
	

	4
	Количество вакансий
	

	5
	Адрес места работы специалиста (как добраться)
	

	6
	Наличие материальной ответственности
	

	7
	Основные обязанности специалиста, цели и задачи должности
	

	8
	Прилагается ли должностная инструкция?
	

	9
	Кому подчиняется?
	

	10
	Количество подчиненных
	

	11
	Критерии оценки эффективности деятельности сотрудника
	

	12
	Перспективы карьерного роста
	

	13
	График работы
	

	14
	Возможны ли переработки?
	

	15
	Возможность командировок (в % отношении)
	

	16
	Способ оформления трудовых отношений
	

	17
	Продолжительность испытательного срока
	

	18
	Оплата на испытательный срок
	

	19
	Оплата после испытательного срока
	

	20
	Если предусмотрена дифференцированная оплата труда, то указать, как она рассчитывается
	

	21
	Как часто производится пересмотр оплаты труда
	

	22
	Когда запланирован выход сотрудника на работу
	




                                         ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ

	№ п/п
	                Требования
	Обязательно
	Желательно
	Не имеет значения

	1
	Пол сотрудника
	
	
	

	2
	Возраст (от и до)
	
	
	

	3
	Образование
	
	
	

	4
	Желательный опыт работы 
	
	
	

	5
	В должности
	
	
	

	6
	В сфере
	
	
	

	7
	В компаниях
	
	
	

	8
	Стаж работы в данной должности
	
	
	

	9
	Навыки работы с компьютером (пользователь, опытный пользователь, эксперт)
	
	
	

	10
	Знание специальных программ
	
	
	

	11
	Знание иностранного языка (какого, уровень владения)
	
	
	

	12
	Личностные требования (психологическая характеристика)
	
	
	

	13
	Дополнительные требования
	
	
	










                          СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ (УСЛУГ) (Приложение №2)
	№ п/п
	                                Сроки
	                  Ответ

	1
	Срок выполнения работ
	

	2
	Гарантийный срок замены кандидата 
	



                                             СТОИМОСТЬ РАБОТ (УСЛУГ)
	Контрактная цена за позицию (в рублях)
	Количество позиций
	Общая сумма платежа (в рублях)

	
	
	



	ИСПОЛНИТЕЛЬ:                                                                                                                               ООО «ПАФЭС» 

	Юридический адрес: 142115, Московская обл., г. Подольск, ул. Филиппова, д.3

	Почтовый адрес: 142100, Московская обл., г. Подольск, пр. Ленина, д. 107/49, офис 234

	Р/с № 40702810700004206365

	В ЗАО «Промсбербанк» г. Подольск

	БИК 044695151

	Корр. счет № 30101810700000000151

	ИНН/КПП 5036064663/503601001             Телефон: (4967) 55-91-55, Е-mail: kadr@pafes.ru

	

	

	Директор кадрового агентства «ПАФЭС» ____________________ Юдичев Н.Ю.

М.П.

ЗАКАЗЧИК:

Юридический адрес:
Почтовый адрес:
Р/с №:
В:
БИК:
Корр. счет:
ИНН/КПП:                                                   Телефон:                               E-mail:

Директор                                                        ______________________

М.П.
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